
【作成】 
 

Ⅵ-1 

Ⅵ.開示書類作成【 30分～1時間程度、途中保存が可能 】 
【目的】  
・決算短信入力画面より数値（テスト用の任意の値）を入力し、短信サマリ PDFを作成
します。 

・作成したサマリPDFをアップロード、他のPDFと結合し決算短信PDFを作成します。 
 
（1）メニュー画面より、「開示情報の新規作成と提出」を選択し、遷移してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（2）開示情報選択画面にて、「決算短信」を選択し、遷移してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ここを 

クリック

ここを 

クリック
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（3）作成中開示情報詳細画面にて、「新規(作成・アップロード)」を選択し、遷移してくだ
さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（4）決算短信入力画面にて、各項目を入力完了後、「入力完了」を選択し、「作成中開示情
報詳細画面」へ遷移してください。（作業を中断する場合、「一時保存」を選択し、「作成中

開示情報詳細画面」戻ってください） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここを 

クリック

 

2.入力完了

をクリック

※作業中断の際 

一時保存できます

1. 数値等を入力項

目へ入力 

2. 入力が完了した

後、入力完了を押

下（テストなので

任意の数値でか

まいません）。 

※ 作業中断の際、

「一時保存」押下に

より、入力値を保存

できます。 

1.値を入力
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（5）サマリー情報 PDF ファイルの作成・アップロード画面にて、「サマリー情報 XBRL
ファイルを表示」してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（6）サマリー情報 XBRLファイルがブラウザ上に表示されますので、Acrobatを使用して
印刷の作業要領で「PDF」化してください。 
 
 
 
 

 

 

ここを 

クリック
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（7）【省略可能作業】サマリー情報 PDFファイルの作成・アップロード画面にて、「戻る」
より、「作成中開示情報詳細画面」へ遷移してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（8）作成中開示情報詳細画面にて、「継続(作成・アップロード)」を選択し、「作成中開示
情報詳細」へ遷移してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

こ こ を 

クリック 

ここを 

クリック 
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（9）サマリー情報 PDF ファイルの作成・アップロード画面にて、先ほど「PDF」化した
ファイルを「参照」より選択し、「保存」し、「サマリー情報 XBRLファイルと PDFファイ
ルの内容確認」へ遷移してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. 参 照 を 

クリック

¥C¥Sam.pdf 

¥C¥Sam.pdf 

2.別ウィンドウよ

り PDF ファイ

ルを選択 

3.該当ファイル名

等が自動入力 

1.参照により PDFファイ

ルを選択する 

2.「…から開く」ウィンド

ウより PDFファイルを

選択 

3.参照ファイル指定入力

欄に該当ファイル名等

が自動入力 

4.ファイルの選択を確認

し、保存を押下し、表示

される確認のダイアロ

グボックスを「OK」 4.ファイルの選択を

確認し、保存 
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（10）サマリー情報 XBRLファイルと PDFファイルの内容確認画面にて、「サマリー情報
ＸＢＲＬファイルとＰＤＦファイルを表示する」を選択し、確認画面を表示します。 
内容が正しければ、「確認完了」を選択し、「作成中開示情報詳細」へ遷移してくださ

い。内容が異なっていた場合には「戻る」を選択し、（9）より作業をやり直してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.両ファイルを

表示する。 

2.ＸＢＲＬファ

イルとＰＤＦ

ファイルが同

じ内容である

ことを確認す

る。 

3.内容が正しけ

れば確認完了

を押下する 

1.ここを 

クリック 

2.内容

を確認 

3.確認

完了 
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（11）作成中開示情報詳細画面にて、「財務諸表(アップロード)」を選択し、「財務諸表の作
成・アップロード」へ遷移してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（12）財務諸表の作成・アップロード画面にて、「PDFファイル」を選択し、「財務諸表 PDF
のアップロード画面」へ遷移してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ここを 

クリック 

こ こ を 

クリック
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（13）財務諸表 PDFのアップロード画面にて、「連結財務諸表 PDFファイル」、「個別財務
諸表 PDF ファイル」をそれぞれ「参照」から選択してください。（個別財務諸表の開
示は該当する会社に限ります。） 

   ファイルを選択後に「保存」し、「作成中開示情報詳細画面」へ戻ってください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（14）「作成中開示情報詳細画面」にて、「定性的情報、注記情報」のアップロードを選択
し、「定性的情報、注記情報 PDFファイルのアップロード画面」へ遷移してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.ここを 

クリック

1.ここを 

クリック 
4.ここを 

クリック

1.参照により PDF フ

ァイルを選択する 

2.（図省略）「…から開

く」ウィンドウより

PDF ファイルを選

択 

3. （図省略）参照ファ

イル指定入力欄に

該当ファイル名等

が自動入力 

4. ファイルの選択を

確認し、保存を押下

し、表示される確認

のダイアログボッ

クスを「OK」 

ここを 

クリック
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（15）「定性的情報、注記情報 PDFファイルのアップロード画面にて「定性的情報 PDFフ
ァイル」、「連結注記情報 PDFファイル」「個別注記情報 PDFファイル」をそれぞれ「参
照」から選択してください。（個別注記情報 PDF ファイルの開示は該当する会社に限
ります。） 
  各ファイルを選択後に「保存」し、「作成中開示情報詳細画面」へ戻ってください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.ここを 

クリック

1.ここを 

クリック

4.ここを 

クリック

1.参照により PDF フ

ァイルを選択する 

2.（図省略）「…から開

く」ウィンドウより

PDF ファイルを選

択 

3. （図省略）参照ファ

イル指定入力欄に

該当ファイル名等

が自動入力 

4. ファイルの選択を

確認し、保存を押下

し、表示される確認

のダイアログボッ

クスを「OK」 

1.ここを 

クリック
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（16）作成中開示情報詳細画面にて財務諸表数値データ(XBRL)以外、すべてのファイルが
「登録済み」となっていることを確認してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（17）作成中開示情報詳細画面にて「2.全文 PDF作成・アップロード」を選択（下図 1）
し、「作成」ボタンを押下して（下図 2）全文 PDFを作成してください。 
 
 
 
 
 
 
 
（18）同画面にて、PDF作成完了後に画面表示内容が変わります。PDFファイルが「登録
済み」となっていることを確認してください。 
 
 
 
 
 

 
以 上  

 

1.ここを 

クリック 

2.ここを 

クリック

 


